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Skapa eller redigera egenskaper for lokal

Denna instruktion beskriver hur du som administratér skapar eller redigerar egenskaper fér lokal, det
vill sdga ldgger in information som ér anvéndbar vid t ex schemaléggning.

a) ”Skapa” lokal

1. Gatill Verktyg.

2. Vilj Lokaler i vinstermenyn.

3. Klicka pa ”+”-ikonen for att skapa en ny lokal.

4. Fyllifalten.
Utover namn och beskrivning kan du ange det maximala antalet elever for lokalen.
Du kan ocksa ange om lokalen ska kunna dubbelbokas genom att klicka i “Tillat

dubbelbokning”. Notera att du da inte kommer att fa nagon varning for krock nar lokalen
schemalaggs.

Sok lokal +

Ny sal v

Namn | Sal 6B
Beskrivning = Sal 6B
Max antal Elever | 35

Tillat dubbelbokning Inaktiverad

5. Klicka pa SPARA.

Lokalen kommer nu att vara valbar vid schemalaggning.
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b) Redigera egenskaper for lokal

1. Ga till Verktyg.

2. Valj Lokaler i vanstermenyn.

3. For att redigera en befintlig lokal, sok fram lokalen i listan och klicka pa den.

Hkk-sal +

Redigera sal v

Namn Hkk-sal
Beskrivning Hkk-sal
Max antal Elever 18

Tilat = [ Inaktiverad
dubbelbokning

4. Gor de andringar som ar aktuella.

5. Klicka pa SPARA.

Lokalen har nu de nya egenskaperna.
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